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Stadt Albstadt

Aufgabengliederungsplan
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Aufgabenhauptgruppe 1:
Aufgabenhauptgruppe 2:
Aufgabenhauptgruppe 3:
Aufgabenhauptgruppe 4:
Aufgabenhauptgruppe 5:
Aufgabenhauptgruppe 6:
Aufgabenhauptgruppe 7:

Aufgabenhauptgruppe 8:

Allgemeine Verwaltung

Finanzen

Recht, Sicherheit, und Ordnung
Schule und Kultur

Soziales, Jugend und Gesundheit
Bauwesen

Offentliche Einrichtungen

Wirtschaft und Verkehr
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Aufgabenhauptgruppe 1: Allgemeine Verwaltung
Aufgabengruppe 10: Zentrale Verwaltung
Aufgabengruppe 11: Personal

Aufgabengruppe 12: Statistik und Wahlen
Aufgabengruppe 13: Presse und Offentlichkeitsarbeit
Aufgabengruppe 14: Rechnungsprifung
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Aufgabengruppe 10: Zentrale Verwaltung
1. Vorbereitung von Grundsatzentscheidungen der Verwaltungsfliihrung im Bereich
der Verwaltungssteuerung und der kommunalen Entwicklungsplanung

2. Allgemeine Beziehungen zu anderen Gebietskdrperschaften und Grundsatzange-
legenheiten der interkommunalen Zusammenarbeit

3. Allgemeine Angelegenheiten der Stadtvertretung und anderer Vertretungsorgane

4, Allgemeine Birgerberatung

5. Angelegenheiten der Reprasentation, Ehrungen, Partnerschaften und Paten-
schaften

6. Allgemeine Angelegenheiten der Gemeindeverfassung, Mitwirkung bei der Schaf-

fung des Stadtrechts, Herausgabe der Stadtrechtssammlung
7. Federfiihrende Bearbeitung der stadtischen Satzungen

8. Regelung der Mitgliedschaft zu kommunalen Spitzenverbanden und kommunalen
Institutionen, zu Vereinen und sonstigen Organisationen

9. Federfihrung bei Aufgabenplanung und Aufgabenkritik
10.  Organisation der Stadtverwaltung

10.1  Aufgabengliederung, sachliche und raumliche Verwaltungsgliederung, Standort-
festlegung

10.2 Regelung und Uberwachung des allgemeinen Dienstbetriebs
10.3 Zentrale Aufgaben des Datenschutzes

10.4 Allgemeine Regelung und Pflege der Information

10.5 Arbeitsorganisation und Realisierung

- Organisationsberatung
- Planung und EinfGhrung wirtschaftlicher Arbeitstechniken und Arbeitsablaufe,
auch Standardisierung, Mechanisierung und Automatisierung

(Entwicklung automatisierter Verfahren)
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10.6

10.7

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

- Organisationsuntersuchungen, Organisationsentwicklung

- Mitwirkung bei Raumprogrammen

Informations- und Kommunikationstechnik (Hardware und Software)
Betriebliches Vorschlagswesen

Stellenbedarf, Stellenbewertung und Aufstellung des Stellenplans
Ubertragung besonderer Befugnisse

Ausflhrung der Bauherrenfunktion bei Verwaltungsbauten und Verwaltung der Ver-
waltungsgebaude

Angelegenheiten des Vergabewesens und Regelung der Lagerhaltung

Bedarfsfeststellungen und Beschaffung, soweit nicht anderen Aufgabengruppen
zugewiesen

Regelung der dienstlichen Benutzung dienstlicher, privater und éffentlicher Ver-
kehrsmittel

Planung, Organisation und Durchflihrung technischer Dienstleistungen
Fahrbereitschaft, Post- und Botendienst

Regelung der Reinigung von Dienstgebauden

Herausgabe der innerdienstlichen Mitteilungen

Verwaltung der Bicher und Druckschriften (Verwaltungsbicherei)
Verwaltung der Telefon- und anderer Telekommunikationsanlagen

Beglaubigung von Abschriften, Ablichtungen u.a. sowie Beglaubigung von Un-
terschriften
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Aufgabengruppe 11: Personal

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Personalwirtschaftliche Grundsatzfragen

Federfihrung bei der Personalbedarfsplanung

Personalbeschaffung

Personaleinsatz

Personalentwicklung

Grundsétze der Personalfiihrung

Bestellung zu besonderen Funktionen

Personalangelegenheiten der Mitarbeiter, insbesondere

- Einstellung, Ernennung, Héhergruppierung, Beférderung, Zurruhesetzung,
Kindigung, Entlassung, Abordnung, Versetzung, Genehmigung von Neben-

tatigkeiten, Urlaub

- Bezahlung und Versorgung, Sozialversicherung, Zusatzversorgung, Unfallan-
gelegenheiten

- Beihilfen, Reisekosten, Trennungsentschadigungen, Umzugskosten u.a.
- Ehrungen

Disziplinarangelegenheiten

Befreiung von Mitarbeitern vom Wehrdienst und Zivilem Ersatzdienst
Personalarztlicher Dienst

Arbeitssicherheit

Dienstwohnungen

Dienst- und Schutzkleidung

Soziale Betreuung der Mitarbeiter

Allgemeine Zusammenarbeit mit der Personalvertretung, Zusammenarbeit mit den
Tarifpartnern
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Aufgabengruppe 12: Statistik und Wahlen

1. Federflhrung in Fachfragen der Statistik; Sicherung von Einheitlichkeit, Zuver-
lassigkeit und fachgerechtem Gebrauch der Statistik innerhalb der Verwaltung

2. Gewinnung und Beschaffung statistischer Daten
3. Federfihrung bei Auftragsstatistiken fir Bund, Land und andere Institutionen
4, Mitwirkung an Automationsvorhaben unter dem Aspekt der Gewinnung statistischer

Informationen

5. Aufbau, Pflege und Bereitstellung der statistischen Datensammlung und Instru-
mente
6. Erarbeitung und Vermittlung statistischer Informationen auf der Grundlage stati-

stischer Beschreibung, Analyse und Prognose (Stadtforschung)

7. Mitwirkung beim Einsatz statistischer Daten und Instrumente durch andere Auf-
gabengruppen
8. Herausgabe statistischer Informationen

9. Aufgaben der Wahlbehdrde fur allgemeine Wahlen
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Aufgabengruppe 13: Presse- und Offentlichkeitsarbeit

10.

Information von Presse, Rundfunk, Fernsehen, Nachrichtenagenturen und anderen
Medien

Vorbereitung und Durchfihrung von Pressekonferenzen, Pressebesichtigungen,
Vermittlung von Interviews, Betreuung von Journalisten

Zusammenarbeit mit anderen Pressestellen und Informationsdiensten

Vertretung und Férderung stadtischer Interessen in Literatur, Publizistik, Film, Bild
und anderen Medien

Publizistische Beratung von Gemeinderat und Verwaltung, Inneninformation,
Herausgabe eines Pressespiegels

Planung und Koordinierung der stadtischen Offentlichkeitsarbeit einschlieBlich der
Imagepflege und des visuellen Erscheinungsbildes

Bargerinformation Gber stadtische Planungen und Aktivitaten durch Publikationen,
audiovisuelle Mittel, Ausstellungen, Veranstaltungen oder besondere Einrichtungen

Koordinierung der Herausgabe, der Redaktion und der Gestaltung aller stadtischen
Publikationen und audiovisuellen Mittel, Herausgabe und Redaktion der
Verwaltungsberichte

Herausgabe amtlicher Bekanntmachungen

Auftragserteilung flr Anzeigen
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Aufgabengruppe 14: Rechnungsprifung

1. Prifung der Jahresrechnung

2. Laufende Prifung der Kassenvorgange und Belege

3. Laufende Uberwachung der Kassen der Stadt und der Stadtwerke sowie Kas-
senprifungen

4. PrGfung von Anordnungen vor ihrer Zuleitung an die Kasse in Einzelfallen

5. PrGfung von Vergaben

6. Technisch-wirtschaftliche Prifung des Vorentwurfs mit Kostenvoranschlag bei
BaumaBnahmen

7. Prifung der Ausfihrung und Abrechnung stadtischer Bauten

8. Prifung der ADV-Programme im Finanzwesen vor ihrer Anwendung

9. Prifung und Bestatigung von Verwendungsnachweisen fir 6ffentliche Mittel in
Einzelfallen

10.  Prifung der OrdnungsmaBigkeit, ZweckmaBigkeit und Wirtschaftlichkeit der
Verwaltung

11.  Pr0fung der Vorrate und Vermégensbestande der Stadt und der Stadtwerke
12.  PriGfung der Kostenrechnung
13.  Prifung der Wirtschaftsfihrung der Stadtwerke

14.  Prifung der Betatigung der Stadt als Gesellschafter oder Aktionar in Unternehmen
mit eigener Rechtspersdnlichkeit

15.  Prifung der Kassen-, Buch- und Betriebsfiihrung, die sich die Stadt bei einer
Beteiligung, bei der Hingabe eines Darlehens oder sonst vorbehalten hat

16.  Gutachtliche Stellungnahmen zur Verfahrensregelung im Haushalts-, Kassen- und
Rechnungswesen und zu wesentlichen Anderungen organisatorischer, finanz- und
betriebswirtschaftlicher Art und zum wirtschaftlichen Einsatz der Datenverarbeitung

17.  Sonderprifungen
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Aufgabenhauptgruppe 2: Finanzen
Aufgabengruppe 20: Kammerei
Aufgabengruppe 21: Kasse
Aufgabengruppe 22: Steuern
Aufgabengruppe 23: Liegenschaften
Aufgabengruppe 24: Verteidigungslasten
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Aufgabengruppe 20: Kammerei

1. Allgemeine Angelegenheiten der Finanzwirtschaft

2. Mittel- und langfristige Finanz- und Investitionsplanung
3. Investitionsberatung und -kontrolle

4, Haushalts-, Kassen- und Rechnungswesen

4.1 Entwurf der Haushaltssatzung

4.2  Aufstellung und Ausfiihrung des Haushaltsplans
4.3  Aufstellung der Finanzberichte

4.4  Aufstellung der Jahresrechnung

4.5  Aufstellung der Finanzstatistiken

4.6  Auswertung von Prifungsberichten

4.7  Kassenaufsicht

4.8 Allgemeine Angelegenheiten bei Stundung, Niederschlagung und ErlaB von For-

derungen

5. Uberwachung der Finanzwirtschaft der Stadtwerke und ihrer Auswirkung auf den
Haushalt der Stadt

6. Angelegenheiten des Finanzausgleichs

7. Bearbeitung finanzieller Zuwendungen

8. Mitwirkung bei der Aufstellung von Satzungen Uber die Erhebung von Gemeinde-
abgaben (Steuern, Gebuhren, Beitrdge) und bei der Festsetzung privatrechtlicher
Entgelte

9. Kredite, kreditdhnliche Rechtsgeschafte, Kassenkredite

10.  Bewirtschaftung von Geld- und Kapitalvermdgen
10.1  Gewahrung von Darlehen und Schuldendiensthilfen aus Mitteln der Stadt

10.2 Wahrnehmung der Interessen bei wirtschaftlichen Unternehmen
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10.3

10.4

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Mitwirkung bei der Bewirtschaftung der Kassenmittel einschlieBlich der Festlegung
von Termin- und Festgeldern

Bewirtschaftung der Ricklagen
Konzessionsvertrage und -abgaben
Birgschaften, Gewahrvertrage und andere Sicherheiten

Allgemeine Angelegenheiten bei Stiftungen, Schenkungen, fremdem Kapitalver-
mogen

Allgemeine Angelegenheiten der Stadt als Steuerschuldner
Allgemeine Angelegenheiten der Kostenrechnung
Beteiligungsverwaltung mit allen dazugehdérigen Zusammenhangsarbeiten und dem

Beteiligungsbericht bei allen Beteiligungen der Stadt in privatrechtlichen
Unternehmensformen
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Aufgabengruppe 21: Kasse

1. Aufgaben der Einheitskasse
1.1 Zahlungsverkehr

1.2  Federfihrung bei der Bewirtschaftung der Kassenmittel einschlieBlich der Festle-
gung von Termin- und Festgeldern

1.3  Buchflihrung einschlieBlich der Sammlung der Belege
1.4  Tages-, Zwischen- und Jahresabschlisse
1.5  Gewahrung von Stundungen

1.6 Festlegung der Uneinbringlichkeit von Forderungen zur Vorbereitung von Nieder-
schlagungen und Erlassen

1.7 Uberwachung der Zahlstellen

2. Aufstellung des kassenmaBigen Abschlusses und Vorbereitung der Haushalts-
rechnung

3. Fremde Kassengeschafte

4, Verwahrung von Wertgegenstanden und -zeichen, Hinterlegungen

5. Ausstellung von steuerlichen Unbedenklichkeitsbescheinigungen

6. Zentrale Vollstreckung eigener und fremder 6ffentlich-rechtlicher Forderungen

sowie privatrechtlicher Forderungen nach Landesrecht

6.1  Aufgaben der Vollstreckungsbehdrde nach Verwaltungsvollstreckungsgesetz sowie
Mahnung bei 6ffentlich-rechtlichen Geldforderungen; bei privatrechtlichen
Geldforderungen nach Landesrecht

6.2  Veranlassung der Zwangsvollstreckung bei privatrechtlichen Geldforderungen
sowie Wahrnehmung stadtischer Interessen im Vollstreckungsverfahren

6.3  Vollstreckungshilfe fir andere
6.4  Festsetzung, Stundung, Niederschlagung und ErlaB von Geblhren nach dem

Verwaltungsvollstreckungsgesetz und von Saumniszuschlagen nach der Abga-
benordnung
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Aufgabengruppe 22: Steuern

1. Besteuerungs- und Erhebungsverfahren fir Gemeindesteuern und -abgaben
1.1 Gewerbesteuer

1.2 Grundsteuer

1.3  Vergnlgungssteuer

1.4  Hundesteuer

1.5 Feuerwehrabgabe

2. Wahrnehmung stadtischer Interessen bei Festsetzungs-, Zerlegungs- und Bewer-
tungsverfahren der Finanzamter

3. Entwurf stadtischer Steuer- und Abgabesatzungen

4, Erhebung der Geblhren oder privatrechtlichen Entgelte fir Abwasser- und Ab-
fallbeseitigung u.a. Einrichtungen

5. l[illlitviirkung beim ErlaB stadtischer Geblhrensatzungen oder Entgeltordnungen zu
r.
6. Kommunale Abgabenprifung
7. Mitwirkung in steuerlichen Angelegenheiten des Finanzausgleichs
8. Rechtgstreitigkeiten nach Abgabenrecht, soweit nicht in anderen Aufgabengruppen
zugewiesen
9. Verfolgung von Steuerstraftaten und Steuerordnungswidrigkeiten

10.  Abgabenstatistik und -prognose
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Aufgabengruppe 23: Liegenschaften

1. Erwerb und VerauBerung von Grundvermdgen
1.1 Kauf

1.2  Verkauf

1.3  Tausch

1.4  Ersteigerung
1.5  Auslbung von Vorkaufsrechten

1.6  Bestellung von Rechten der Stadt am Grundeigentum Dritter

2. Miet- und Pachtvertrage Uber fremde Grundstlicke flir Zwecke der Stadt
3. Enteignungen
4, Leistung von Entschadigungen fiir Grundstiicke, grundstiicksgleiche Rechte und

fr persdnliche Nutzungsrechte
5. Privatisierung und Reprivatisierung nach dem Baugesetzbuch

6. Bewirtschaftung der bebauten und unbebauten Grundstlicke, soweit nicht nach
dem Nutzungszweck anderer Aufgabengruppen zugewiesen

6.1  Vermietung
6.2  Verpachtung
6.3  Bestellung von Erbbaurechten u.a. Rechten Dritter am Grundeigentum der Stadt

6.4  Uberwachung im Hinblick auf Unterhaltung der baulichen Anlagen und der Wahr-
nehmung der Verkehrssicherungspflicht

7. Angelegenheiten der Stadt als Steuer- und Abgabenschuldnerin Uber ihr Grundei-
gentum

8. Fihren des Bestandsverzeichnisses Uber stadteigene Grundstiicke und Rechte an
Grundstiicken

9. Bewirtschaftung von stadtischen Jagd-, Fischerei-, Weide- u.a. Rechten
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Aufgabengruppe 24: Verteidigungslasten

1. Sach-, Dienst- und Nutzungsleistungen fiir Streitkrafte im Sinne des Nato-Grup-
penstatuts einschlieBlich der Mitwirkung bei der Inanspruchnahme und Freigabe
von Grundstiicken und Einrichtungsgegenstéanden

2. Entschadigungen fir Personen- und Sachschaden, die durch Streitkrafte im Sinne
von Nr. 1 verursacht wurden
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Aufgabenhauptgruppe 3: Recht, Sicherheit und Ordnung
Aufgabengruppe 30: Recht

Aufgabengruppe 32: Sicherheit und Ordnung
Aufgabengruppe 33: Einwohner- und Meldewesen
Aufgabengruppe 34: Personenstand

Aufgabengruppe 35: Sozialversicherung
Aufgabengruppe 37: Feuerschutz

Aufgabengruppe 38: Zivilschutz
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Aufgabgengruppe 30: Recht

10.

11.

12.

13.

14.

Rechtsberatung fur die Verwaltung
Mitwirkung beim ErlaB von Rechtsvorschriften
Mitwirkung bei der Herausgabe der Stadtrechtssammlung

Mitwirkung bei der Erarbeitung von Mustervertragen, Benutzungsordnungen und
allgemeinen Bedingungen

Mitwirkung bei AbschluB von Vertragen und der Abgabe von Willenserklarungen,
die nicht festem Muster standiger Verwaltungstibung folgen

Mitwirkung bei rechtlich schwierigen oder rechtlich grundsétzlichen Entscheidungen
Mitwirkung im Widerspruchsverfahren

Mitwirkung bei der Annahme von Stiftungen, Schenkungen und testamentarischen
Zuwendungen

Mitwirkung bei der Geltendmachung von Schadensersatzanspriichen gegen Mit-
arbeiter

FUhrung von Rechtsstreitigkeiten, soweit nicht anderen Aufgabengruppen zu-
gewiesen

Bearbeitung der Schadensfalle; der Entschadigungsanspriiche Dritter, soweit nicht
anderen Aufgabengruppen zugewiesen

Eigen- und Fremdversicherung gegen Haftpflicht-, Feuer- und andere Schaden
Strafanzeigen und Strafantrage wegen strafbarer Handlung zum Nachteil der Stadt

Vorbereitung der Wahl von ehrenamtlichen Richtern
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Aufgabengruppe 32: Sicherheit und Ordnung
1. Allgemeine ordnungsbehdérdliche Aufgaben
2. Ordnungsbehdrdliche Aufgaben auf einzelnen Gebieten

2.1 Versammlungs- und Demonstrationsrecht
2.2 \Vereinswesen
2.3 Pressewesen
2.4  Feuer- und Betriebssicherheit
- Aufsicht Gber Veranstaltungen

- Aufsicht Ober Gberwachungsbedurftige Betriebe und Anlagen

2.5 Obdachlosenangelegenheiten, soweit es sich um ordnungsbehérdliche MaBnah-
men handelt

2.6  Aufgaben zum Schutz der Jugend, soweit es sich um ordnungsbehdrdliche Auf-
gaben handelt

3. Waffen- und Sprengstoffangelegenheiten

4, Umweltschutz, soweit nicht anderen Aufgabengruppen zugewiesen
41  Immissionsschutz

4.2 Larmbekampfung

4.3  Uberwachung der Abfallbeseitigung

4.4  Ordnungsbehdrdliche MaBnahmen der Umwelt

5. Natur- und Landschaftsschutz
6. Aufgaben der unteren Fischereibehérde
7. Verwaltungsaufgaben der 6rtlichen Wasserbehorde

8. Feld- und Forstaufsicht
9. Gewerbeangelegenheiten

9.1  Allgemeine Gewerbeangelegenheiten
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9.2

9.3

9.4

9.5

9.6

9.7

9.8

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

17.1

17.2

17.3

17.4

17.5

18.

Gaststatten- und Beherbergungsgewerbe

Reisegewerbe

Handwerksbetriebe

Schornsteinfegerangelegenheiten

Genehmigung und Uberwachung sonstiger Gewerbebetriebe
Genehmigungspflichtige gewerbliche Betatigung

Festsetzung der Veranstaltung von Messen, Ausstellungen und Markten
Genehmigung von Sammlungen, Lotterien und Ausspielungen
Schadlingsbekdmpfung

Ordnungsbehdérdliche Aufgaben bei der Bekdmpfung Ubertragbarer Krankheiten
Unterbringung nach den Freiheitsentziehungsgesetzen

Uberwachung der Prostitution

Uberwachung des Verkehrs mit Arzneimitteln einschlieBlich Betdubungsmitteln und
Giften auBerhalb von Apotheken

Tierseuchenbekampfung
StraBenverkehrsangelegenheiten
GewerbsmaBiger Kraftfahrzeugverkehr
Verkehrserziehung

Uberwachung des ruhenden Verkehrs

Erlaubnisse zur Nutzung 6ffentlichen StraBenraums Uber den Gemeingebrauch
hinaus, soweit nicht anderen Aufgabengruppen zugewiesen

Verkehrslenkung, Verkehrssicherung

BuBgeldangelegenheiten nach dem Gesetz liber Ordnungswidrigkeiten, soweit
nicht anderen Aufgabengruppen zugewiesen
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19.  Sonstige ordnungsbehdrdliche Aufgaben, soweit nicht anderen Aufgabengruppen
zugewiesen

20. Zentraler Ermittlungsdienst
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Aufgabengruppe 33: Einwohner- und Meldewesen

1. Meldewesen

1.1 FUhren des Melderegisters

1.2  Datenlbermittlung an Dritte

1.3 Auskunfte

2. Auswertung des Melderegisters

3. Namensangelegenheiten

3.1 Anderung und Feststellung von Vor- und Familiennamen
3.2 Pseudonyme

4. Entgegennahme von Antréagen auf Ausstellung von Flhrungszeugnissen und auf
Auskiinfte aus dem Gewerbezentralregister

5. Aufgabe der unteren Verwaltungsbehdérde in Personenstandsangelegenheiten
6. Ausstellung von Bescheinigungen u.a.

7. Ausstellung von Lohnsteuerkarten

8. Ausstellung, Anderung, und Verlangerung von Bundespersonalausweisen

9. PaBangelegenheiten

10.  Staatsangehdrigkeitsangelegenheiten

11.  Auslanderangelegenheiten

11.1 Erfassung der Auslander

11.2 Erteilung, Versagung und Beschrankung der Aufenthaltserlaubnis
11.3 Ausweisung und Abschiebung von Auslandern

11.4 Auslanderbehdérdliche MaBnahmen bei Asylbewerbern

12.  Auswanderungsangelegenheiten
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13.  Wehrerfassung
13.1 Aufgaben der Erfassungsbehérde
13.2 Mitwirkung bei Befreiungen und Zurlckstellungen

14.  Ausstellung von Untersuchungsberechtigungsscheinen nach dem Jugendar-
beitsschutzgesetz

15.  Fundangelegenheiten
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Aufgabengruppe 34: Personenstand

1.1

1.2

1.3

1.4

1.5

Beurkundung des Personenstands
Geburten

Sterbefalle

EheschlieBungen

Anlegung der Familienblcher
Fortflhrung der Personenstandsbiicher

Mitteilungen

Beurkundung und Beglaubigung von Erklarungen; Einwilligungen oder Zustim-
mungen zur Namensfihrung aufgrund in- und auslandischer familienrechtlicher
Vorschriften sowie zur Anerkennung der Vaterschaft oder der Mutterschaft;

eidesstattliche Versicherungen
Ausstellung von Personenstandsurkunden
FOhren der Testamentskartei
Kirchenaustrittsverfahren

Amtshilfe in NachlaBangelegenheiten
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Aufgabengruppe 35: Sozialversicherung
1. Auskunftserteilung in Sozialversicherungsangelegenheiten
2. Annahme und Prifung der Antrage auf Leistungen aus der Rentenversicherung

und anderen Sozialversicherungen

3. Entgegennahme von Antragen auf Wiederherstellung von Versicherungsunterlagen
4. Untersuchung von Unféllen

5. Aufsicht Uber kleinere Versicherungen auf értlicher Ebene

6. Sonstige Aufgaben nach dem Sozialgesetzbuch
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Aufgabengruppe 37: Feuerschutz

1.1

1.2

1.3

1.4

2.1

2.2

2.3

3.1

3.2

3.3

5.1

5.2

Schadensbekampfung

Brandbekampfungsdienst

Koordination der Abteilungen der freiwilligen Feuerwehr
Technische Hilfeleistung

Strahlenschutz

Brandverhltung

Vorbeugender Brandschutz

Brandschau

Léschwasserversorgung

Technischer Dienst, Beschaffung

Betrieb und Unterhaltung von Nachrichtenanlagen fir die Feuerwehr
Werkstatten

Beschaffung und Verwaltung von Feuerwehrbedarf
Mitwirkung beim Katastrophenschutz

Ausbildung

Eigenes Personal

Freiwillige Feuerwehren
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Aufgabengruppe 38: Zivilschutz

1. Katastrophenschutz
1.1 Katastrophenschutz
- Katastrophenschutzplan
- Katastrophenschutzleitung - KSL -
- Helferangelegenheiten
1.2  Erweiterter Katastrophenschutz
- Beaufsichtigung der Katastrophenschutzdienste
- Helferangelegenheiten
2. Zivilschutz
2.1 Ortsbeschreibung
2.2  Selbstschutz
2.3  Warndienst
2.4  Schutzbau
2.5 Aufenthaltsregelung
2.6 MaBnahmen zum Schutz der Gesundheit
2.7 MaBnahmen zum Schutz von Kultur- und Schriftgut
3. Planung der Versorgung und Bedarfsdeckung
3.1 Versorgung der Bedarfstrager nach den Sicherstellungsgesetzen
3.2 Deckung des personellen Bedarfs
3.3  Anforderungen von Leistungen nach Bundesleistungsrecht

4. Aufgaben der zivilen Verteidigung

4.1 MaBnahmen zur Aufrechterhaltung der Verwaltungsfunktionen und der Organisa-
tion der Verwaltung im Verteidigungsfall

4.2  Alarmkalender (ZAP)

4.3 Zusammenarbeit mit den Dienststellen der Territorialverteidigung (ZMZ2)

Stand 01/11
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4.4  Stationierungsplanung

4.5 Objektschutz

Stand 01/11
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Aufgabenhauptgruppe:

Aufgabengruppe 40:
Aufgabengruppe 41:
Aufgabengruppe 42:
Aufgabengruppe 44:
Aufgabengruppe 45:
Aufgabengruppe 46:

Aufgabengruppe 47:

Schule und Kultur

Schulen
Kultur
Bibliothek
Musikschule
Museum
Theater

Archiv

Stand 01/11
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Aufgabengruppe 40: Schulen

2.1

2.2

2.3

3.1

3.2

4.1

4.2

7.1

7.2

7.3

7.4

7.5

7.6

Schulentwicklungsplanung

Allgemeine Angelegenheiten des Schultragers, insbesondere
Bildung von Schulbezirken und Schuleinzugsbereichen
Errichtung, Anderung und Aufhebung von Schulen
Schulbetrieb

SchulbaumaBnahmen einschlieBlich Schulsportstatten
Planung

Mitwirkung bei der Ausfihrung

Verwaltung der Schulgebaude, Schulsportstatten und sonstigen Schuleinrichtun-
gen

Einrichtung, Ausstattung und Betrieb
Uberlassung an Dritte

Beschaffung und Verwaltung von Lehr- und Lernmitteln sowie schulischem Be-
triebsbedarf

Stadtbildstelle

Schiilerangelegenheiten, insbesondere

Schilerbeférderung

Schilerversicherungen, soweit nicht von Aufgabengruppe 30 wahrgenommen
Mitwirkung bei der Sicherung der Schulwege

Férderung von Schilern

Schuleraustausch

Schilerverpflegung

Stand 01/11
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10.

11.

Schiler- und Elternvertretungsangelegenheiten
Angelegenheiten der Schulaufsicht
Mitwirkung in Personalangelegenheiten der Lehrkrafte

Férderung von Schulveranstaltungen

Stand 01/11
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Aufgabengruppe 41: Kultur
1. Federfihrung fir die Planung des kulturellen Angebotes der Stadt
2. Allgemeine Angelegenheiten der eigenen kulturellen Einrichtungen, soweit nicht

anderen Aufgabengruppen der Aufgabengruppe 4 zugewiesen

3. Betrieb und Verwaltung eigener kultureller Einrichtungen, soweit nicht anderen
Aufgabengruppen der Aufgabenhauptgruppe 4 zugewiesen

4, Kulturelle Veranstaltungen, soweit nicht anderen Aufgabengruppen der Aufga-
benhauptgruppe 4 zugewiesen

5. Forderung der Wissenschaft und wissenschaftlicher Einrichtungen
6. Federfihrung bei MaBnahmen zur Férderung der Kunst

7. Sonstige Kulturférderung

8. Interkommunale kulturelle Zusammenarbeit

9. Federfihrung bei Denkmalschutz und Denkmalpflege

Stand 01/11
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Aufgabengruppe 42: Bibliothek

1.1

1.2

1.3

1.4

1.5

Bereitstellung und Ausleihe von Medien

Bestandsaufbau einschlieBlich Sondersammelgebiete und Sondersammlungen
Beschaffung

BestandserschlieBung einschlieBlich Dokumentation

Bereitstellung und Ausleihe

Bestandspflege

Anleitung Uber Nutzung der Bibliothek und ihrer Medien

Vermittlung von Medien Uber den Leihverkehr

Zusammenarbeit mit Einrichtungen und Gruppen des kulturellen, wissenschaftli-
chen, sozialen und schulischen Lebens

Stand 01/11
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Aufgabengruppe 44: Musikschule
1. Musikalische Friiherziehung/Grundausbildung
2. Instrumentalausbildung

3. Vokalausbildung

4, Ensemble- und Erganzungsfacher

5. Musikalische Veranstaltungen

6. Bildungs-, Studien- und Lehrberatung

7. Fortbildung der padagogischen Mitarbeiter

8. Zusammenarbeit mit Einrichtungen und Gruppen des kulturellen, wissenschaftli-
chen, sozialen und schulischen Lebens

Stand 01/11
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Aufgabengruppe 45: Museum

1.1

1.2

1.3

1.4

Sammlung und Ausstellung naturwissenschaftlicher, kulturhistorischer und zeit-

gendssischer Objekte
Aufbau

BestandserschlieBung und -erforschung

Bestandspflege einschlieBlich Verwaltung und Pflege des stadtischen Kunstbesit-

zes
Prasentation der Sammlungen

Durchflhrung von Veranstaltungen

Zusammenarbeit mit Einrichtungen und Gruppen des kulturellen, wissenschaftli-

chen, sozialen und schulischen Lebens

Museumsbibliothek

Stand 01/11
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Aufgabengruppe 48: Galerie

1.1

1.2

1.3

1.4

Sammlung und Ausstellung des stadtischen Kunstbesitzes
Aufbau
BestandserschlieBung und -erforschung

Bestandspflege einschlieBlich Verwaltung und Pflege des stadtischen
Kunstbesitzes

Prasentation der Sammlungen
Durchflhrung von Veranstaltungen

Zusammenarbeit mit Einrichtungen und Gruppen des kulturellen und
wissenschaftlichen , sozialen und schulischen Lebens

Galeriebibliothek

Stand 01/11
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Aufgabengruppe 46: Theater

1. Verwaltung der Theatergebaude und Betriebseinrichtungen
1.1 Einrichtung, Ausstattung und Unterhaltung

1.2 Uberlassung an Dritte

Stand 01/11
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Aufgabengruppe 47: Archiv
1. Ubernahme, Verwaltung und Pflege archivwiirdiger Informationstrager (Archivalien)
2. Sammlung von Dokumenten zur Stadtgeschichte

3. Fihren der Stadtchronik
4. Erforschung der Stadtgeschichte
5. Informationsdienste zur Stadtgeschichte

6. Zusammenarbeit mit Einrichtungen und Gruppen des kulturellen, wissenschaftli-
chen, sozialen und schulischen Lebens

7. Mitwirkung in Angelegenheiten der Aktenordnung einschlieBlich der Aktenver-
waltung

8. Archivbibliothek

Stand 01/11
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Aufgabengruppe 5:

Aufgabengruppe 50:
Aufgabengruppe 51:
Aufgabengruppe 52:

Aufgabengruppe 55:

Soziales, Jugend und Gesundheit

Soziales
Jugend
Sport

Lastenausgleich

Stand 01/11
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Aufgabengruppe 50: Soziales

7.1

Sozialplanung
Aufgaben nach dem Sozialgesetzbuch, Allgemeiner Teil

Zusammenarbeit mit Tragern freier Wohlfahrtspflege und anderen Stellen; Férde-
rung der Trager freier Wohlfahrtspflege; Bildung von Arbeitsgemeinschaften

Befreiung von der Rundfunkgebuhrenpflicht

Aufgaben nach dem Schwerbehindertengesetz

Aufgaben nach dem Unterhaltssicherungsgesetz
Obdachlosenangelegenheiten, insbesondere

Unterbringung und Betreuung von Obdachlosen

Uberwachung von Altenheimen, Altenwohn- und -pflegeheimen und sonstigen

Einrichtungen der Sozialhilfe in der Tragerschaft von Verbanden der freien Wohl-
fahrtspflege und in privater Tragerschaft

Stand 01/11
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Aufgabengruppe 51: Jugend

3.1

3.2

3.3

3.4

3.5

3.6

3.7

3.8

3.9

4.1

4.2

4.3

Jugendhilfeplanung

Aufgaben nach dem Sozialgesetzbuch, Allgemeiner Teil

Aufgaben nach dem Kinder- und Jugendhilfegesetz, insbesondere
Vormundschaftswesen

Jugendgerichtshilfe

Erziehungsbeistandschaft

Hilfen zur Erziehung

Wirtschaftliche Hilfen fir einzelne Minderjahrige und junge Volljahrige
Jugendarbeit

Allgemeine Kinder- und Jugenderholung, Familienerholung und FerienmaBnahmen
Mitwirkung bei der Heimaufsicht und beim Schutz von Minderjahrigen in Heimen
Offentliche Anerkennung der Tréger freier Jugendhilfe

Aufgaben zum Schutz der Jugend, insbesondere

Schutz der Jugend in der Offentlichkeit vor jugendgefahrdenden Schriften und
Drogen

Jugendschutzstelle

Mitwirkung bei der Beaufsichtigung der Arbeit von Kindern und Jugendlichen,
Mitwirkung in der Jugendbhilfe bei den Polizeibehérden

Andere Aufgaben der Jugendhilfe nach Bundes- und Landesrecht
Zusammenarbeit mit freien Tragern der Jugendhilfe und anderen Stellen; Férde-
rung freier Trager der Jugendhilfe (z.B. Aus- und Fortbildung der Mitarbeiter,
Fachberatung); Bildung von Arbeitsgemeinschaften

Freiwillige MaBnahme der Jugendhilfe

Verwaltung und Betrieb der stadtischen Einrichtungen der Jugendhilfe

Stand 01/11
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10.

11.

Anregung und Férderung der Errichtung und des Betriebes von Einrichtungen und
von Veranstaltungen der Trager der freien Jugendhilfe

Aufgaben nach dem Kindergartengesetz

Ausbildungsférderung nach den Ausbildungsférderungsgesetz

Stand 01/11
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Aufgabengruppe 52: Sport

1. Sportentwicklungs- und Sportstattenleitplanung

2. Sportférderung in Einzelbereichen und fir spezielle Zielgruppen

3. Verwaltung und Betrieb der stadtischen Sporteinrichtungen

4. Beratung von Vereinen bei der Planung und Errichtung von vereinseigenen Sport-
anlagen

5. Vermittlung der Benutzung von Sporteinrichtungen Dritter

6. Durchflihrung von Sportveranstaltungen

7. Ehrungen fir sportliche Leistungen

8. Zentrale Beschaffung und Verleih von Sportgeraten

9. Zusammenarbeit mit Sportverbanden und Arbeitsgemeinschaften

Stand 01/11
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Aufgabengruppe 55: Lastenausgleich

1. Aufgaben nach dem Lastenausgleichsgesetz

Stand 01/11
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Aufgabenhauptgruppe 6: Bauwesen

Aufgabengruppe 60: Bauverwaltung

Aufgabengruppe 61: Stadtplanung

Aufgabengruppe 63: Bauordnung

Aufgabengruppe 64: Wohnungsbauférderung

Aufgabengruppe 66: Stadtbau

Aufgabengruppe 67:

Grlnflachen

Stand 01/11
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Aufgabengruppe 60: Bauverwaltung

5.1

5.2

5.3

5.4

Allgemeine Verwaltungsangelegenheiten der Aufgabenhauptgruppe Bauwesen

Haushalts-, Kassen- und Rechnungsangelegenheiten der Aufgabenhauptgruppe
Bauwesen

Vergabe von Lieferungen und Leistungen zur Ausfihrung von Bauvorhaben
Veranlagung von ErschlieBungs- und Abwasserbeitragen

Bodenordnung

Umlegung, Grenzregelung

Geschaftsstelle des Umlegungsausschusses

Vertretung der Stadt in Flurbereinigungsverfahren

Enteignungen

Stand 01/11
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Aufgabenhauptgruppe 61: Stadtplanung

2.1

2.2

2.3

2.4

10.

Allgemeine Aufgaben der stadtebaulichen Planung
Bauleitplanung

Flachennutzungsplanung

Stadtbereichsplanung

Bebauungsplanung

Sicherung der Bauleitplanung

Verkehrsplanung

Federfihrende Beteiligung an der Regionalplanung

Federfihrung fir vorbereitende und planerische Aufgaben sowie OrdnungsmaB-
nahmen nach dem Baugesetzbuch

Federfiihrung bei der Stadtgestaltung
Mitwirkung bei Baugenehmigungen
Benennung von StraBen und Platzen
Mitwirkung bei der Denkmalpflege

Stadtebauliche Wettbewerbe

Stand 01/11
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Aufgabenhauptgruppe 63: Bauordnung

1. Bauberatung

1.1 Baurechtliche Beratung

1.2  Gestalterische Beratung

1.3  Beratung zur Pflege erhaltenswerter Gebaude und Baudenkmaler

2. Bauvorbescheide

2.1 Vorbescheide flr die planungsrechtliche und bauordnungsrechtliche Zulassigkeit

2.2 Bodenverkehrsgenehmigungen nach dem Baugesetzbuch und Teilungsgenehmi-
gungen nach der Landesbauordnung

3. Baugenehmigungen/Kenntnisgaben

3.1 Planungsrechtliche und bauordnungsrechtliche Priifung, Uberwachung, Entschei-
dung und Abnahme genehmigungspflichtiger baulicher Anlagen

3.2  Uberwachung von Nachweisen der Sachverstindigen

4, Baustatische Prifung und andere bautechnische Nachweise
5. Aufgaben der Unteren Denkmalbehdérde
6. Wahrnehmung stéadtischer Belange bei

- Zustimmungsverfahren fur bauliche Anlagen des Bundes und des Landes
- Genehmigungsverfahren nach sonstigen Rechtsvorschriften

7. Mitwirkung bei der Aufstellung von Bebauungsplanen als Trager 6ffentlicher
Belange fir die Bauaufsicht

8. Wiederkehrende Priifung von Sonderbauten
9. Mitwirkung bei der Brandschau
10.  Ordnungbehérdliche MaBnahmen im Rahmen der Bauaufsicht

11.  Eintragung der Baulasten und Fihrung des Verzeichnisses

12.  Grundstiicksbewertung

Stand 01/11
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12.1

12.2

12.3

12.4

12.5

Aufgaben der Geschaftsstelle des Gutachterausschusses nach dem Baugesetz-
buch

Wertermittlung fiir Grundstiicke, Entschadigungen, Vermdgensvor- und -nachteile
im Rahmen gesetzlicher Verfahren nach dem Bundesbaugesetz und Stadte-
bauférderungsgesetz, fir die Bauleitplanung, fir den Grundstiicksverkehr der Stadt
und fir sonstige Zwecke

Vermdgensbewertung, steuerliche Bewertung und Feuerversicherungsbewertung
flr den stadtischen Grundbesitz

Wertauskinfte, Stellungnahme zu Wertangaben und Wertgutachten

Mitarbeit bei der Einheitsbewertung der Finanzverwaltung

Stand 01/11
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Aufgabengruppe 64: Wohnungsférderung

1. Aufstellung und Durchfihrung von Wohnungsbauprogrammen

2. Beratung in Wohnungsfragen

3. Vorprifung und Weiterleitung von Antragen auf Gewahrung von Wohnungsbau-

férderungs-, Instandsetzungs- und Modernisierungsmittel, ggf. auch Gewahrung
nach MaBgabe eigener Programme

4. Erteilung von Bescheinigungen oder Anerkennungsbescheiden zur Erlangung von
Steuerverglnstigungen, Steuerbefreiungen und Geblhrenbefreiungen im Woh-
nungsbau sowie Uberwachung des Fortbestehens der Voraussetzungen

5. Aufgaben nach dem Wohngeldgesetz

6. Aufgaben nach dem Wohnungsbindungsgesetz

7. Aufgaben nach dem Gesetz Uber den Abbau der Fehlsubventionierung im Woh-
nungsbau

8. Vermittlung von stadtischen Wohnungen und von Wohnungen mit Belegungs-

rechten der Stadt
9. Wohnungsaufsicht und Aufgaben nach § 5 und § 6 Wirtschaftsstrafgesetz
10.  Aufstellung und Fortfihrung des Mietenspiegels

11.  Uberwachung der Einhaltung des Verbots der Zweckentfremdung von Wohnraum

Stand 01/11
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Aufgabengruppe 66: Stadtbau

1.1

1.2

1.3

1.4

4.1

4.2

5.1

5.2

5.3

5.4

StraBenbau, StraBenverwaltung

Mitwirkung bei der Bauleitplanung und Gesamtverkehrsplanung

Entwurf, Bau, Unterhaltung, Betrieb und Verwaltung von Verkehrsflachen
Widmung und Einziehung der StraBen, Wege und Platze

Einrichtung und Fortflihrung eines StraBenkatasters

Planung, Entwurf, Bau, Unterhaltung, Betrieb und Verwaltung automatischer
Signalanlagen und Parkeinrichtungen; Aufstellung der Verkehrsschilder

Planung, Entwurf, Bau, Unterhaltung, Betrieb, Verwaltung von Ingenieurbauten
Wasserbau

Planung, Entwurf, Bau, Unterhaltung Betrieb und Verwaltung von Anlagen des
Wasserbaus und der Wasserwirtschaft

Technische Aufgaben der értlichen Wasserbehdérde
Abwasserbeseitigung

Planung, Entwurf, Bau, Unterhaltung, Betrieb und Verwaltung von Anlagen zum
Erfassen und Ableiten von Abwasser

Planung, Entwurf, Bau, Unterhaltung, Betrieb und Verwaltung von Anlagen zur
Abwasserbeseitigung sowie Schlammverwertung

Planung, Entwurf, Bau, Unterhaltung, Betrieb und Verwaltung von Gewassern,
soweit sie siedlungswasserwirtschaftliche Bedeutung haben und von Riickhalte-
becken

FUhrung des Kanalkatasters

Mitwirkung bei Baugenehmigungen

Mitwirkung bei der Veranlagung von ErschlieBungs- und Abwasserbeitragen

Entwurf und Bau von Hochbauten

Gebaudeunterhaltung

Stand 01/11
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10.

11.

12.

13.

Bauliche Unterhaltung von Denkmalern, StraBenkunstobjekten, éffentlichen Brun-
nen

Planung, Entwurf, Bau, Betrieb und Unterhaltung von haus- und betriebstech-
nischen Anlagen und Einrichtungen, soweit nicht Aufgabengruppe 10 zugewiesen

Planung und Uberwachung des Energie- und Wasserverbrauchs

Zentrale Beschaffung von Energie und Wasser

Stand 01/11
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Aufgabengruppe 67: Grinflachen

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Aufstellung von Grinflachenplanen

Naturschutz- und Landschaftspflege

Mitwirkung bei der Regionalplanung

Beteiligung an der Landschaftsrahmenplanung nach Naturschutzrecht

Entwurf, Bau, Unterhaltung, Betrieb und Verwaltung von 6ffentlichen Grinflachen
und deren Einrichtungen

Entwurf, Bau, Unterhaltung von Griinflachen und Freianlagen fir andere Aufga-
bengruppen

Entwurf, Bau, Betrieb, Unterhaltung und Verwaltung der stadtischen Friedhdfe
Verwaltung und Betrieb von Leichenhallen und des Krematoriums
Bestattungswesen

Aufgaben nach dem Gesetz Uber die Erhaltung der Graber der Opfer von Krieg und
Gewaltherrschaft (Grabergesetz)

Aufgaben in Kleingartenangelegenheiten
Mitwirkung bei der Stadtbildpflege
Entwurf, Bau und Betrieb von Anzuchtstatten

Beschaffung von Pflanzen, Samereien, Dingemittel, Spezialmaschinen, Spezial-
geraten und -material sowie Gartenbaubedarf

Mitwirkung im Baugenehmigungsverfahren

Forderung der Fischerei und der Kleintierhaltung

Stand 01/11
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Aufgabenhauptgruppe 7: Offentliche Einrichtungen
Aufgabengruppe 70: Stadtreinigung
Aufgabengruppe 72: Markte

Stand 01/11
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Aufgabengruppe 70: Stadtreinigung

1. Abfallbeseitigung

2. StraBenreinigung und Winterdienst

3. Planung und Verwaltung von 6ffentlichen Toilettenanlagen

4, Beschaffung und Verwaltung stadteigener Fahrzeuge

5. Vergabe von Fuhrleistungen

6. Wartung und Reparatur der stadteigenen Fahrzeuge

7. Entwurf, Bau, Unterhaltung, Betrieb und Verwaltung stadtischer Waagen

Stand 01/11
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Aufgabengruppe 72: Markte

1. Veranstaltung von Markten
1.1 Wochenmarkte
1.2  Sonstige Markte

2. Verwaltung von Markteinrichtungen

Stand 01/11
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Aufgabenhauptgruppe 8:

Aufgabengruppe 80:
Aufgabengruppe 81:

Aufgabengruppe 82:

Wirtschaft und Verkehr

Wirtschafts- und Verkehrsférderung
Wirtschaftliche Betéatigung

Forsten

Stand 01/11
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Aufgabengruppe 80: Wirtschafts- und Verkehrsférderung

1.1

1.2

2.1

2.2

10.

Allgemeine Aufgaben der Wirtschaftsférderung

Beobachtung und Beurteilung der wirtschaftlichen Entwicklung

Kontaktpflege mit Unternehmen der Wirtschaft und des Verkehrs, der Wirt-
schaftsférderung dienlichen Einrichtungen, Forschungseinrichtungen und anderen
Verwaltungen

Wirtschaftsentwicklung

Aufstellung des Wirtschaftsentwicklungsplans

Wahrnehmung der stadtischen Interessen bei Gberértlichen Planungen

Anwerbung und Férderung von Ansiedlungen, Umsiedlungen und Erweiterungen
wirtschaftlicher Unternehmen und deren Erhaltung

Stadtwerbung

Férderung des 6ffentlichen Nah- und Fernverkehrs

Messen, Ausstellungen und Kongresse

Beobachtung und Beurteilung der Fremdenverkehrsentwicklung

Zusammenarbeit mit Verbanden, Organisationen und Einrichtungen zur Férderung
des Fremdenverkehrs

Férderung von Einrichtungen und Veranstaltungen des Fremdenverkehrs

Verwaltung und Betrieb von Einrichtungen des Fremdenverkehrs
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Aufgabengruppe 81: Wirtschaftliche Betatigung

1.1

1.2

1.3

1.4

Kommunale Versorgungswirtschaft; Gewinnung, Bezug und Verteilung von
Wasser

Gas

Elektrizitat

Fernwarme

Planung, Verwaltung und Betrieb stadtischer Hallen- und Freibader

Entwurf, Bau, Unterhaltung und Betrieb der StraBenbeleuchtung

Stand 01/11
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Aufgabengruppe 82: Forsten

1. Verwaltung und technische Betriebsleitung

1.1 Langfristige, periodische Betriebsplanung (Forsteinrichtung)

1.2 Jahrlicher Wirtschaftsplan

1.3  Verkauf von Walderzeugnissen und EinrAumung von Nutzungsrechten

1.4  Beschaffung von Maschinen und Spezialgeraten der Forstwirtschaft, von Forst-
pflanzen, Sdmereien, Diinge- und Pflanzenschutzmitteln sowie sonstigem Spe-
zialbedarf

2. Mitwirkung bei forstlichen Grundstlicks- und Jagdangelegenheiten

3. Mitwirkung bei der Bauleit- und Landschaftsplanung

4, Forstlicher Betriebsvollzug

4.1 Holzeinschlag und sonstige forstwirtschaftliche Nutzung

4.2  Anlage, Pflege und Schutz der Waldbestande

4.3 Bau und Unterhaltung von Waldwegen, Erholungs- und Sondereinrichtungen

4.4 MaBnahmen der Landschaftspflege im Wald und den zugeordneten Freiflachen

Stand 01/11



